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Na temelju ¢lanka 6., a u vezi s ¢lankom 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 26.
stavak 1. alineje 2. Statuta Lokalne akcijske grupe ,,Isto¢na Istra™ Skupstina Lokalne akcijske
grupe ,,Isto¢na Istra® na sjednici odrzanoj dana 2. svibnja 2019. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I.OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja sredstava namijenjenih za nabavu
Lokalne akcijske grupe ,,Isto¢na Istra® (u daljnjem tekstu: Naruéitelj), ovim Pravilnikom o
provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak
nabave robe i usluge manje od 200.000,00 kuna i radova manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan u
odnosu na sve gospodarske subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su
nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nafelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

Clanak 2.
Prilikom postupka provedbe jednostavne nabave Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne
mjere da u¢inkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa kako bi se izbjeglo narusavanje
trZiSnog natjecanja osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

ILPREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je Narugitelj postavio.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su zna¢ajne za izvrienje nabave, a time
1 za izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).
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III. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
35.000,00 KUNA

Clanak 4.
Nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 kuna Narucitel;
nije duZan provoditi sukladno odredbama o javnoj nabavi.

Za nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00
kuna, a manja od 35.000,00 kuna postupak se provodi direktnom pogodbom na temelju jedne
ili viSe dostavljenih ponuda.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 35.000,00 KUNA, A MANJE OD 100.000,00 KUNA

Clanak S.
Za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 35.000,00
kuna, a manja od 100.000,00 kuna, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave
upucivanjem poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta ako na
trzis$tu postoje tri potencijalna gospodarska subjekta u opsegu obuhvaé¢enim pozivom za dostavu
ponude.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, mozZe se zatraziti jedna ponuda u slucaju:

- nabave usluge od ponuditelja €iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultanske, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi i sl.);

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima;

- kada zbog umjetnic¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava
ugovora moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj;

- nabava zdravstvenih usluga, socijalne usluge, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa;

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili
izvrSenje ugovora;

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Poziv za dostavu ponude moZe se, umjesto upucivanjem na adresu/e gospodarskog subjekta
objaviti na sluzbenoj internet stranici Naruditelja.
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V. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO MANJE
OD 500.000,00 KUNA

Clanak 6.
Za nabavu roba i usluga ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kuna za radove, Narucitelj zapo€inje
nabavu objavom javnog poziva za dostavu ponude na sluzbenim Internet stranicama

Narucitelja.

Iz razloga svrsishodnosti, te u slu¢aju da nema odaziva na javni poziv, Narucitelj provodi
postupak jednostavne nabave upucivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje prema 3 (tri)
gospodarska subjekta.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja te drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave, poziv za dostavu ponude moZe se
uputiti i manjem broju gospodarskih subjekta od onog propisanog u stavku 2.ovog €lanka.

VI. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 7.
Postupak nabave roba, usluga i radova iz €l. 5. i 6. pokre¢e se Odlukom o nabavi koju donosi
osoba odgovorna za zastupanje Narucitelja.

Odlukom iz prethodnog stavka osoba odgovorna za zastupanje Narucitelja imenuje najmanje
dvije (2) osobe (u daljnjem tekstu: Stru¢no povjerenstvo) za provodenje postupka nabave.

VII. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE

Clanak 8.
Stru¢no povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, istrazuje trziSte,
sastavlja i upucuje/objavljuje poziv za dostavu ponude, te ovisno o potrebi sastavlja tehnicke i
druge specifikacije predmeta nabave, sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude
te predlaze osobi ovlastenoj za zastupanje Narucitelja odabir ponude odnosno ponistenje
postupka jednostavne nabave.

Clanak 9.
Poziv na dostavu ponude iz €1.5. i 6. ovog Pravilnika minimalno sadrZava podatke o Narugitelju,
predmet nabave i opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije/troskovnik/opis usluge (ovisno
o predmetu nabave), kriterije za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza
cijena), uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekt treba ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu
ponude, na€in dostave ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju, osobu za kontakt,
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broj telefona/mobitela ili adresu elektroni¢ke poste i druge potrebne elemente prema procjeni
Narucitelja.

Struéno povjerenstvo moze u pozivu za dostavu ponude od gospodarskih subjekta traZiti
odredena jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti i dr.) ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti.

Stru¢no povjerenstvo moze u pozivu za dostavu ponude odrediti osnove za isklju¢ivanje i uvjete
sposobnosti gospodarskog subjekta, kao npr. uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, uvjete ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i strune sposobnosti
gospodarskog subjekta.

Pri odredivanju osnova za iskljuCivanje i uvjeta sposobnosti iz st.3. ovog ¢lanka na
odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16).

Poziv za dostavu ponude dostavlja se na na¢in koji omogucéava dokazivanje da je isti dostavljen
gospodarskom subjektu (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, i dr.).

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet)
dana od slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 10.
Pristigle ponude ne otvaraju se i ne ocjenjuju se do isteka poziva za dostavu ponude. Iznimno,
kod dostave elektroni¢kim putem, pristigla ponuda se arhivira s ostalim pristiglim ponudama.

Nakon isteka roka za dostavu ponude, najmanje dva ¢lana Stru¢nog povjerenstva otvaraju
pristigle ponude.

Kod postupka javne nabave otvaranje ponuda nije javno.

Nakon otvaranja ponuda, Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta
i zahtjeva iz poziva za dostavu ponude, o ¢emu sastavlja zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude kojeg sastavlja Struéno povjerenstvo mora
sadrZavati najmanje: podatke o Narucitelju, podatke o gospodarskim subjektima, naziv
predmeta nabave, cijenu svih pristiglih ponuda unutar roka za dostavu, podatke o odabranom
gospodarskom subjektu, razloge odabira sukladno kriteriju za odabir i razloge za odbijanje,
odnosno za poniStenje postupka jednostavne nabave, prijedlog odgovornoj osobi za zastupanje
Narucitelja za donoSenje Odluke o odabiru/ponistenju.
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Struéno povjerenstvo moze nakon rangiranja ponuda od odabranog gospodarskog subjekta
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenta (potvrde, isprave,
izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZeni pozivom za dostavu ponude, a koje izdaju nadleZna
tijela.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva
Narucitelja.

VIII. ODLUKA O ODABIRU/ PONISTENJU

Clanak 11.
Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima Narucitelja.

Struéno povjerenstvo na osnovi Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda predlaze
odgovornoj osobi Naruéitelja Odluku o odabiru /Odluke o ponistenju.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje sljedeée podatke: podatke o Narucitelju, podatke o predmetu
nabave, podatke o odabranom gospodarskom subjektu, cijenu odabrane ponude sa i bez PDV-
a.

Ovisno o vrsti predmeta nabave, Narucitelj ¢e po donosenju Odluke o odabiru, odabranom
gospodarskom subjektu nabavljenu robu, radove ili uslugu podmiriti po racunu ili ¢e s njim
sklopiti ugovor.

Odluku o odabiru/ponistenju temeljem Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuje
odgovorna osoba Naru¢itelja.

Odluku o odabiru/ponistenju zajedno sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude
dostavlja se svim gospodarskim subjektima u postupku na nacin koji omogucava dokazivanje
da je isti dostavljen gospodarskom subjektu (elektroniCkom poStom, putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).

Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodio objavom poziva za dostavu ponude na
sluzbenim stranicama Narucitelja tada se Odluka o odabiru/ponistenju zajedno sa Zapisnikom
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda objavljuje na sluzbenoj stranici Naruditelja.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir gospodarskog subjekta Zalba nije
dopustena.
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IX. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 12.
Postupak nabave ponistiti ¢e se ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete poziva za dostavu ponuda, odnosno
ako je cijena pristigle ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.

Iznimno, Narucditelj moze i iz drugih opravdanih razloga, ovisno o okolnostima i predmetu
nabave, ponistiti postupak.

X. PRAVILA NABAVE U PROVEDBI PROJEKATA

Clanak 13.

U provedbi postupka jednostavne ili javne nabave u sklopu projekta postuju se pravila javne
nabave:

- Narazini EU- direktive o javnoj nabavi

- Programska pravila- specifi¢na programska pravila o javnoj nabavi u okviru pojedinog

programa europske teritorijalne suradnje
- Nacionalna pravila- Zakon o javnoj nabavi (NN 120/06)
- Interni pravilnici partnera (ukoliko postoje).

Clanak 14.
Ovisno o zahtjevima i uvjetima definiranim u sklopu programskih pravila pojedinih Europskih
programa ili ostalih natjecaja i javnih poziva u kojima LAG sudjeluje, mogude je primjenjivanje
posebnih pravila o jednostavnoj ili javnoj nabavi.

U slu¢aju da pojedini program, natjecaj ili javni poziv podrazumijeva vrijednosni prag nabave
robe, usluga ili radova niZi od propisnih u ovom Pravilniku ili Zakonu, primjenjuje se stroze
pravilo.

StroZa pravila nabave roba, usluga i radova, u smislu definiranja kriterija, pragova nabave i
ostalih parametara, definirani su u provedbenim priru¢nicima, smjernicama ili uputama
pojedinog programa, natjecaja ili poziva te ih se LAG mora pridrzavati.
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XI. ZAVRSENE ODREDBE

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDNIK
Lokalne akcijske grupe ,,Isto¢na Istra®
Valter Glavi€i¢

U Labinu, 2. svibnja 2019.
Broj: 21/2019
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